e i PorssREXULAMIN BIBLIOTEKI PUBLICZNE] W KARSKU

ul. Szkolna & 1§
74-304 Nowogrédek Pomorskii

I Zakres i zasady dziatania Biblioteki okreshja przepisy prawa:

1. Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. Nr 85, poz. 539
Z péZn. zmianami).
2. Ustawa z dnia 25 paZdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnoéci kulturalnej
(tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 13, poz. 123, z pdZn. zmianami).
3. Zasady gospodarki finansowej ustalone dla samorzadowych instytucji Kultury
w ustawie z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 13, poz. 123, z p6Zn. zmianami) oraz w ustawie z
29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U.
z 1994 roku Nr 121, poz. 591 z péZn. zmianami).
. Niniejszy regulamin organizacyjny
. Biblioteka czynna jest od poniedziatku do pigtku:
poniedzialek - pigtek - 9.00 do 18.00

e

IL Cel i zadania Biblioteki:

Biblioteka Publiczna stuzy rozwijaniu i zaspokajaniu potrzeb czytelniczych spoteczno$ci gminy
Nowogrédek Pomorski oraz upowszechnianiu wiedzy i rozwojowi kultury poprzez:
1. Gromadzenie i opracowywanie materialéw bibliotecznych stuzacych rozwijaniu czytelnictwa
oraz zaspokajaniu potrzeb informacyjnych, edukacyjnych i samoksztatceniowych.
2. Udostepnienie zbioréw prezencyjnych na miejscu, poza obreb biblioteki, posredniczy w
wymianie miedzybiblioteczne;j.
3. Pelnienie funkcji o$rodka informacyjnego.
4. Organizowanie czytelnictwa i udostepnia materiatéw bibliotecznych ludziom chorym i
niepetnosprawnym.
5. Organizowanie réznych form pracy kulturalno-oswiatowej z czytelnikiem dziecigcym i
dorostym stuzace popularyzacji nauki, sztuki oraz upowszechnianiu dorobku kulturalnego
regionu.
6. Wspéipracowanie z innymi placéwkami kulturalnymi w zakresie czytelnictwa, zaspokajaniu
potrzeb o$wiatowych i kulturalnych.

§2
Organizacja wewnetrzna
Na czele Biblioteki Publicznej stoi Dyrektor Wiejskiego Osrodka Kultury w Nowogrédku Pomorskim,
ktory jest bezposrednio odpowiedzialny za prace Biblioteki i uzyskane przez nig wyniki.
§3
Zakres obowigzkow Dyrektora okresla statut Wiejskiego Osrodka Kultury i Biblioteki Publicznej w

Nowogrédku Pomorskim.

§4
Pracownicy merytoryczni, bibliotekarze, Gtéwna ksiggowa oraz obsluga zatrudniani sq przez

Dyrektora.



§5
1. Dyrektor jest bezposrednim zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw, nadaje og6lny kierunek
dziatalnosci i sprawuje nad nig bezposredni nadzér.
2. Dyrektor Wiejskiego Osrodka Kultury. odpowiedzialny jest za:
a) realizacje podstawowych zadan i celdow biblioteki,
b) nalezyta organizacje pracy w bibliotece,
c) staly nadzér nad nalezytym spelnieniem obowigzkéw zatrudnionych
w bibliotece pracownikow,
d) wiasciwy dobor pracownikow,
e) wspoétdziatanie biblioteki z innymi placowkami kultury i oSwiaty,
f) zgodnos$¢ podejmowanych przez siebie decyzji z prawem oraz realizacji zadan
merytorycznych.
§6
W sktad biblioteki wchodza nastepujace dziaty:
1. wypozyczalnia,
2. czytelnia,
3. kacik dla dzieci,
4. kafejka internetowa.
&7
Zakres Dzialalnosci Bibliotekarzy - obstuga wypozyczalni dla dorostych:
1. Prowadzenie inwentarza ksiegozbioru oraz prac z tym zwiazanych,
2. Prowadzenie kartoteki czytelnikéw, zobowigzan i ksigzek wypozyczonych,
3. Prowadzenie na biezaco wszelkiej niezbednej dokumentacji,
4, Szeroka popularyzacja czytelnictwa w $rodowisku dziatania biblioteki, poprzez wspétudziat w
organizowaniu réznych form pracy z czytelnikami takich jak wystawy ksiazek, donoszenie
ksiazek do domu ludziom chorym i niepelnosprawnym,
5. Dbanie o powierzony sprzet biblioteczny i zbiory,
6. Sporzadzanie sprawozdan,
7. Odpowiedzialno$¢ materialna za powierzone mienie,
8. Wykonywanie innych zadan zleconych przez dyrektora Wiejskiego Osrodka Kultury w
Nowogrédku Pom. nie wchodzacych w zakres obowigzkow,
9. Prowadzenie wypozyczen miedzybibliotecznych ksigzek, ktérych nie ma
w zbiorach Biblioteki Publicznej,
10. Prowadzenie informacji bibliograficznej w oparciu o ksiegozbior,
11. Organizowanie form pracy z czytelnikiem zbiorowym, lekcje biblioteczne oraz inne formy

upowszechniania czytelnictwa,




12. Wykonywanie prac zwigzanych z nabyciem i opracowaniem zbioréw bibliotecznych,
13. Wypozyczanie ksigzek w godzinach otwarcia oraz prowadzenie dokumentacji zwigzanej z
wypozyczeniami,
14. Troska o powierzony ksiegozbiér i sprzet oraz o estetyczny wyglad biblioteki.
§8

I. Regulamin dla 0s6b korzystajacych z Biblioteki Publicznej:

1) Z Biblioteki Publicznej moga korzystaé bezptatnie wszyscy mieszkarncy gminy
Nowogradek Pom. i najblizszych miejscowosci.
2) Kazda osoba przychodzaca do Biblioteki ma obowigzek wpisania si¢ do ,Zeszytu wejs¢”
3) Przy zapisie do biblioteki zgtaszajacy sie powinien okaza¢ dowdd osobisty lub inny dokument
stwierdzajgcy tozsamo$¢ oraz wypetni¢ karte zapisu, a w niej zobowiazac sie podpisem do:
a) przestrzegania regulaminu,
b) wyrazenia zgody na wykorzystywanie danych osobowych w celach statystycznych i
naukowych oraz w sprawach zwigzanych ze zwrotem wypozyczonych ksiazek,
c) przyjecia do wiadomosci prawa do wgladu i prawa zmiany danych osobowych,
d) udostepnienia danych dotyczacych numeru telefonu kontaktowego
e) udostepnienia danych dotyczacych numeru PESEL.

4) Za czytelnika niepeinoletniego odpowiadaja i podpisuja zobowigzanie rodzice lub
opiekunowie.
5) Czytelnik zobowigzany jest poinformowac biblioteke o zmianie jakichkolwiek danych
osobowych.
6) W bibliotece obowigzuje zakaz palenia papieroséw, spozywania napoi
i Zywnosci.

Il. Wypozyczanie
1) Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 5 woluminéw na okres nie dtuzszy niz cztery tygodnie.
2) Termin zwrotu wypozyczonej ksigzki moze by¢ przesuniety, o ile nie ma na nig
zapotrzebowania ze strony innych czytelnikow.
3) W szczegélnie uzasadnionych przypadkach bibliotece przystuguje prawo zgdania zwrotu
wypozyczonych ksiazek przed uptywem terminu.
4) Na pros$be czytelnikow biblioteka sprowadza za optatg ksigzki z innych bibliotek.

III. Przetrzymywanie ksigzek.

Na podstawie art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz.U. nr 85 poz.
539 z p6zn. zm.) wprowadza sie oplaty:

1. Za nie zwrocenie ksigzek w ustalonym termin biblioteka pobiera optaty w kwocie 50
groszy za kazdy dzien zwloki.

2. Czytelnik pokrywa koszty zwigzane z ustaleniem jego aktualnego adresu (w przypadku jego
zmiany) oraz wszelkie koszty zwigzane z korespondencja dotyczaca sprawy.

3. Oplate za uszkodzenie, zniszczenie lub nie zwrécenie materiatéw bibliotecznych ustala
dyrektor biblioteki biorac pod uwage wartos¢ rynkowa ksigzki i jej przydatnos¢ w placéwece
bibliotecznej.




IV. Zagubienie lub uszkodzenie ksiazki.
Czytelnik zobowiazany jest odkupi¢ zagubiong lub zniszczona ksigzke. O ile odkupienie jest
niemozliwe, czytelnik powinien zwréci¢ jej aktualng wartos¢ rynkowa.
V. Cennik $wiadczonych ustug w Bibliotece Publicznej:
1) Drukowanie
a) A4 czarno - biate 0,40 zi. za strone
2) Laminowanie 2,00 z1 (A4)
3) Ksero:
a) A4 jednostronnie 0,40 zt
V1. Regulamin dla os6b korzystajacych z Biblioteki jest ogélnodostepny.
§9
Zakresem dziatania Biblioteki Publicznej jest wykonywanie zadan wynikajacych
ze statutu Wiejskiego Osrodka Kultury w Nowogrédku Pom.
§10
Postanowienia koncowe
1) Regulamin niniejszy {gcznie ze statutem stanowi cato$¢ przepisow regulujacych organizacje
wewnetrzng Biblioteki Publiczne;j .
§11

#

REGULAMIN KORZYSTANIA Z KOMPUTEROW | INTERNETU

. PRZEPISY OGOLNE
1. Przy stanowisku komputerowym moze pracowac tylko jedna osoba.

2. Komputery zainstalowane w Bibliotece nie moga by¢ wykorzystywane do wyszukiwania informacji o
tresci niezgodnej z obowigzujacymi przepisami lub obrazajacej uczucia innych (pornografia, treci
rasistowskie, przemoc itp.).
3. Uzytkownikowi nie wolno zmienia¢ ustawien, wigczac i wytgcza¢ komputera, wgrywac wiasnych ani
usuwac zainstalowanych programoéw, roztacza¢ kabli zasilajacych.
4. Nie wolno uzywa¢ wtasnych no$nikéw danych bez pozwolenia.
5. W przypadku ,zawieszenia” pracy komputera nalezy powiadomi¢ dyzurujacego bibliotekarza.
6. W pracowni obowigzuje cisza. Zabrania sie
prowadzenia rozméw za posrednictwem telefonu komérkowego i mikrofonu.
Pliki audio oraz dZwiek odtwarzany podczas pracy programéw multimedialnych
powinien by¢ emitowany wytacznie przez stuchawki.
7. Obowigzuje zakaz spozywania artykutéw spozywczych i palenia tytoniu.
IL. ZASADY UZYTKOWANIA

Uzytkownika korzystajacego ze stanowiska komputerowego obowigzuje:




1.1. Odnotowanie danych osobowych uzytkownika w zeszycie odwiedzin.
1.2. Pozostawienie okry¢ wierzchnich oraz bagazu recznego w wyznaczonym miejscu. Biblioteka nie
bierze odpowiedzialnosci za pozostawione dokumenty i warto$ciowe przedmioty.
2. Z drukarki mozna korzysta¢ za zgoda bibliotekarza.
3. Drukowanie jest odptatne wedlug cennika podanego w Regulaminie Biblioteki Publicznej.
4. Za pobrane optaty Biblioteka ma obowigzek wyda¢ dowod wptaty.
5. Klasy podstawowe mogg korzysta¢ z komputeréw po zajeciach lekcyjnych i nie dtuzej niz 30 min
dziennie.
§12
Wszelakie zmiany dotyczace odstepstw i uscislenn wynikajacych z powyzszego regulaminu dokonuje
Dyrektor Wiejskiego Osrodka Kultury, do ktérej przynalkzy Biblioteka Publiczna.
§13
Regulamin zaczyna obowigzywac od dnia 1.09.2014




